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Instytut Nauk Społeczno-Ekonomicznych sp. z o.o. – sp. k.

ul. POW17 lok. 4A
Łódź 90–248

Łódź, 19.01.2015 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/01/2015
I. Zamawiający: Instytut Nauk Społeczno-Ekonomicznych sp. z o.o. – sp. k.
II. Tryb postępowania: zapytania ofertowe.

III. Termin składania ofert: do: 02.02.2015 r. do godz. 10:00.

IV. Ofertę należy dostarczyć w formie elektronicznej na adres e-mail pwp@inse.pl lub listownie/osobiście na adres siedziby Instytutu Nauk Społeczno-Ekonomicznych sp. z o.o. – sp. k.

V. Osoba do kontaktu: Monika Owczarek, pwp@inse.pl, 42 633 17 19
VI. Przedmiot zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest wynajem sali w celu przeprowadzenia badań grup fokusowych (CPV: 70220000-9 Usługi wynajmu lub leasingu nieruchomości innych niż mieszkalne) oraz usługa cateringu dla uczestników badań (CPV: 55321000-6 Usługi przygotowywania posiłków; 55520000-1 Usługi dostarczania posiłków) w ramach projektu nr WND-POKL.06.01.0-10-004/12 „PWP AD–AAM – adaptacja rozwiązań zagranicznych wspierających rozwój zasobów ludzkich na rynku pracy w województwie łódzkim” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego realizowanego w ramach Poddziałania 6.1.1. Wsparcie osób pozostających bez zatrudnienia na regionalnym rynku pracy Programu Operacyjnego  Kapitał Ludzki.

Szczegółowe warunki zamówienia:

1. Niniejsze zapytanie ofertowe obejmuje wynajem sali szkoleniowej oraz usługę cateringu dla uczestników/uczestniczek spotkań badań fokusowych:
Sala na przeprowadzenie spotkań badań fokusowych w Łodzi oraz catering dla uczestników/uczestniczek spotkań:
1.1. Wynajem Sali:

a. Planowany termin wynajmu sali: luty 2015 r., 
b. Planowana liczba godzin wynajmu sali: 16 godzin (4 spotkania po 4 godziny),
c. Warunki jakie powinna spełniać sala:
· pomieści grupę ok. 10 osób oraz moderatora,
· będzie odpowiednio oświetlona (dostęp do światła dziennego oraz oświetlenia sztucznego),
· będzie miała zapewnione ogrzewanie,
· będzie posiadała łatwy dostęp do źródła prądu (gniazdka + przedłużacze),
· będzie zaopatrzona w odpowiednią ilość stołów i krzeseł, rzutnik multimedialny, flipchart lub tablicę, flamastry,
· będzie zaopatrzona w sprzęt do nagrywania wizji i fonii (m.in. kamera oraz mikrofon). Niniejszy sprzęt powinien pozwolić na późniejsze odtworzenie nagrania z jednoczesną możliwością identyfikacji nagranego dźwięku oraz wizji,
· powinna być zamykana,

· w pobliżu sali powinna znajdować się toaleta dla uczestników spotkań badań fokusowych.

d. Wynajem sali może odbywać się w dni robocze lub w weekendy,
e. Miejsce położenia wynajmowanej sali: Łódź,
f. Sala powinna znajdować się na terenie dzielnicy Łódź – Śródmieście,

g. Dostęp do sali możliwy komunikacją miejską,
h. W ciągu 7 dni od zakończenia poszczególnych spotkań fokusowych Wykonawca przekaże Zamawiającemu nagrany podczas badań fokusowych materiał w formacie umożliwiającym jego odtworzenie u Zamawiającego,
i. Wykonawca zapewni Zamawiającemu możliwość oznakowania i oplakatowania wynajmowanej sali, zgodnie z wytycznymi realizacji projektów POKL.
1.2. Catering:

a. Usługa cateringowa będzie świadczona w dniach wynajmu sali,

b. Podczas jednego spotkania szkoleniowego z usługi cateringu będzie korzystało 10 osób,

c. Planowana liczba posiłków: 40 szt. (10 osób * 4 spotkania 4-godzinne),

d. Warunki jakie powinien spełniać catering:

· Usługa cateringowa rozumiana jest jako dostawa posiłku oraz obsługa po zakończeniu każdego spotkania badania fokusowego.

· Posiłek dla 1 uczestnika liczony jest jako 1 sztuka i składa się z zestawu obiadowego w postaci drugiego dania i napoju oraz serwisu kawowego, kawy, herbaty, wody gazowanej i niegazowanej oraz dodatków (cukier, mleczko do kawy). 
Świadczenie usługi cateringowej polegać będzie na przygotowaniu, dostarczeniu i podaniu posiłków (rozłożenie na stołach) uczestnikom i uczestniczkom szkoleń.

2. Dokładne terminy realizacji (daty i godziny) poszczególnych spotkań grup fokusowych (wynajem sali oraz cateringu) zostaną ustalone przez Zamawiającego.
3. Zamawiający dopuszcza możliwość przeprowadzenia dwóch spotkań 4-godzinnych w jednym dniu.
4. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu nagranego podczas badań fokusowych materiałów w formacie umożliwiającym jego odtworzenie u Zamawiającego w ciągu 7 dni od zakończenia poszczególnych spotkań fokusowych. 
5. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia czystości i porządku w pomieszczeniach, z których będą korzystać uczestniczki i uczestnicy szkoleń i spotkań.

6. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia dobrej jakości usługi, zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa.

VII. Oferent może złożyć jedną ofertę. Oferta powinna być zaparafowana na każdej stronie i sporządzona według załączonego wzoru Formularza Ofertowego (załączniki nr 1 niniejszego zapytania), zawierającego:

1. Dane oferenta: nazwę i adres siedziby Oferenta, NIP, Regon, numer telefonu, faksu i adres e-mail oraz imię i nazwisko osoby do kontaktów roboczych.
2. Ofertę cenową na wynajem sali oraz usługę cateringu – należy podać cenę. Podana cena musi uwzględniać wszystkie koszty, jakie poniesie Zamawiający z tytułu realizacji zamówienia oraz nie będzie podlegała zmianom.
3. Oświadczenie Oferenta potwierdzające, że spełnia on warunki udziału w postępowaniu, tj.: posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuje osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia, znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
4. Oświadczenie Oferenta o braku powiązań z beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitałowo.
Wszystkie strony oferty powinny zostać trwale spięte, zaś oferta podpisana i parafowana na każdej stronie przez osobę uprawnioną do reprezentowania Oferenta zgodnie z dokumentem rejestrowym. 
VIII. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cenę za wykonanie zamówienia należy przedstawić na Formularzu ofertowym, którego wzór załączono do niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Jako wartość przedmiotu zamówienia należy podać kwotę brutto w PLN. 

3. Kryteria oceny ofert:

· Cena brutto za 1 godzinę wynajmu sali – 50%, zatem:

P1 = (Cmin/Cn)*100*0,5
P1 – ilość punktów

Cmin – najniższa cena za 1 godzinę wynajmu sali spośród wszystkich złożonych ofert 
Cn – cena badanej oferty danej części zamówienia
· Cena brutto za catering dla 1 osoby podczas 1 spotkania – 50%, zatem:

P2 = (Cmin/Cn)*100*0,5
P2 – ilość punktów

Cmin – najniższa cena za catering dla 1 osoby podczas 1 spotkania spośród wszystkich złożonych ofert 

Cn – cena badanej oferty danej części zamówienia
4. Za najkorzystniejszą Zamawiający uzna tę ofertę na, która będzie spełniała wymogi formalne, nie będzie podlegać odrzuceniu i uzyska najwyższą ilość punktów P = P1 + P2
5. Cena powinna być wyrażona w polskich złotych z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

6. Cena obejmować będzie wszystkie koszty niezbędne do wykonania usługi. 
IX. Procedura i kryteria oceny:

1. Zamówienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z zasadą konkurencyjności w rozumieniu aktualnie obowiązujących „Zasad finansowania Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”. 

2. Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Poddziałanie 6.1.1. Wsparcie osób pozostających bez zatrudnienia na regionalnym rynku pracy Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

3. W trakcie przygotowania ofert, każdy oferent ma prawo zgłosić dodatkowe pytania dotyczące niniejszego postępowania za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: pwp@inse.pl. 

4. Oferta zawierająca wszystkie ww. informacje i oświadczenia powinna zostać dostarczona: w formie elektronicznej (skan) na adres e-mail pwp@inse.pl lub listownie/osobiście na adres siedziby Instytutu Nauk Społeczno-Ekonomicznych sp. z o.o. – sp. k. (ul. POW 17 lok. 4a, Łódź 90–248, Polska).

5. Oferta powinna zostać złożona do dnia 02.02.2015 r. do godz. 10:00. O złożeniu oferty decyduje data i godzina dostarczenia/wpływu oferty. Oferty złożone po w/w terminie nie będą rozpatrywane.

6. Termin i miejsce otwarcia ofert: 02.02.2015 r. godz. 10:30, Instytut Nauk Społeczno-Ekonomicznych sp. z o.o. – sp. k. ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 17 lok. 4a. 

7. Sposób oznaczenia koperty / e-maili: „Oferta na wynajem sali oraz catering podczas spotkań fokusowych w ramach projektu”.

8. Wszystkie złożone oferty zostaną poddane ocenie w zakresie ich kompletności. Oferty niekompletne oraz sporządzone niezgodnie z wymaganiami Zamawiającego zostaną odrzucone bez możliwości uzupełnienia.

9. W oparciu o kryterium cenowe (ilość punktów: P), dokonany zostanie wybór wykonawcy zamówienia. 
10. Wybór wykonawcy udokumentowany zostanie protokołem, którego kopię, w postaci skanu, otrzymają wszyscy Oferenci biorący udział w postępowaniu. 

11. W przypadku, gdy oferta cenowa złożona przez Oferenta będzie przekraczać kwotę, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie prawo do prowadzenia dodatkowych negocjacji z Oferentem, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. Jeśli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany treści oferty, Oferent zobowiązany jest złożyć ofertę ostateczną w terminie 2 (dwóch) dni kalendarzowych od dnia zakończenia negocjacji.
12. Instytut Nauk Społeczno-Ekonomicznych sp. z o.o. – sp. k. zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania bez podania przyczyny.
X. Informacja na temat zakresu wykluczenia z możliwości realizacji zamówienia:

Z możliwości realizacji zamówienia wyłączone są podmioty, które są powiązane z Instytutem Nauk Społeczno-Ekonomicznych sp. z o.o. – sp. k. lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Instytutu Nauk Społeczno-Ekonomicznych sp. z o.o. – sp. k. lub osobami wykonującymi w imieniu Instytutu Nauk Społeczno-Ekonomicznych sp. z o.o. – sp. k. czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitałowo, w szczególności poprzez:
1. uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
2. posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji;
3. pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
4. pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Załącznik 1
FORMULARZ OFERTOWY

Dane Oferenta/Oferentów:
	
Nazwa Oferenta 1
	

	
Adres siedziby
	

	
Numer telefonu i faksu
	

	
Adres e-mail
	

	
NIP
	

	
REGON
	

	
Osoba do kontaktów roboczych
	


	
Nazwa Oferenta 2
	

	
Adres siedziby
	

	
Numer telefonu i faksu
	

	
Adres e-mail
	

	
NIP
	

	
REGON
	

	
Osoba do kontaktów roboczych
	


OFERTA
Dla:
Instytut Nauk Społeczno-Ekonomicznych sp. z o.o. – sp. k.

ul. POW17 lok. 4A, Łódź 90–248

Ja, niżej podpisany/ My, niżej podpisani 
 
 [firma/nazwa Oferenta/Oferentów]
w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe nr 1/01/2015 składam/y niniejszą ofertę na wynajem sali wraz z usługą cateringu w ramach projektu „PWP AD–AAM – adaptacja rozwiązań zagranicznych wspierających rozwój zasobów ludzkich na rynku pracy w województwie łódzkim” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
Stosownie do punktu VII 2. niniejszego zapytania ofertowego oferuję/my cenę w następującej wysokości w ramach poszczególnych części Zapytania (Wykonawca podaje cenę brutto za wynajem sali oraz catering):
Sala na przeprowadzenie czterech spotkań grup fokusowych w Łodzi oraz catering dla uczestników/uczestniczek ww. spotkań. 
SALA

Cena brutto za 1 godzinę wynajmu sali: ………………PLN
(słownie:
)

Dokładne miejsce realizacji (adres oferowanej sali): 


CATERING

Cena brutto za catering dla 1 osoby podczas 1 spotkania: ………………PLN

(słownie:
)

Składając ofertę oświadczam/y, że 
1. zapoznałem/am się z treścią Zapytania ofertowego i akceptuję wszystkie wymienione w nim warunki;
2. jestem związany niniejszą ofertą na czas wskazany w szczegółowych warunkach zamówienia;
3. posiadam/my uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

4. posiadam/my niezbędną wiedzę i doświadczenie;

5. dysponuję/jemy odpowiednim  potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

6. znajduję/jemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;
7. nie łączą mnie/nas z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy powiązania kapitałowe lub osobowe, polegające w szczególności na:
· uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

· posiadaniu, co najmniej 10 % udziałów lub akcji;

· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

· pozostawaniu w związku małżeńskimi, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

	_________________________

Miejscowość i data 
	_________________________

Podpis/sy Oferenta/Oferentów
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